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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Presentazione della guida

La presente guida raccoglie e organizza per argomento tutta la documentazione ufficiale pubblicata dal
Ministero della Giustizia riguardante 'UNEP (Ufficio Notificazioni, Esecuzioni e Protesti). Il catalogo
comprende circolari ministeriali, risposte a quesiti, note operative e altri atti di indirizzo rivolti ai funzionari
UNEP e agli uffici NEP presenti su tutto il territorio nazionale.

I documenti sono raggruppati in macro-categorie tematiche per consentire una consultazione rapida. Per
ciascun documento é riportato il titolo completo, la data e il collegamento diretto alla pagina del sito
ministeriale.

Nota: I link riportati in questa guida rimandano direttamente al sito del Ministero della Giustizia
(www.giustizia.it). Per visualizzare i documenti € necessario disporre di una connessione Internet.
L'elenco e stato ricostruito dalla ricerca pubblica disponibile sul portale ministeriale e pué non
essere esaustivo.

Come usare questa guida

1. Individuare la macro-categoria di interesse nell'indice tematico.

2. Scorrere i documenti elencati sotto la categoria corrispondente.

3. Cliccare sul titolo del documento per aprire la pagina ministeriale originale.

4. Per una ricerca libera su tutto il sito ministeriale, utilizzare il motore di ricerca all'indirizzo:

Ricerca UNEP sul sito del Ministero della Giustizia
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https://www.giustizia.it/giustizia/it/mg_14_7.page?numEle=0&item=1&search=Unep&nodo=&numPage=1

GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

1. Organizzazione e struttura dell’'UNEP

Questa sezione raccoglie i documenti che riguardano |'organizzazione generale degli Uffici NEP, la loro
struttura interna, i rapporti con gli altri uffici giudiziari e le questioni legate alla gestione delle sezioni
distaccate.

1.1 Definizione e inquadramento istituzionale

»
»

Glossario — Uffici notificazioni esecuzioni e protesti (UNEP)
Corpo ispettivo — Funzionari UNEP (Ispettorato generale)

1.2 Gestione e organizzazione degli Uffici NEP

4
»
4

Risposta 20 nov. 2008 — Gestione degli operatori UNEP [20/11/2008]
Risposta 18 mag. 2021 — Bologna — Compiti degli Uffici gestione personale UNEP [18/05/2021]

Risposta 26 mag. 2009 — Vibo Valentia — Istituzione di una segreteria per la gestione del personale
UNEP [26/05/2009]

Risposta 31 mag. 2010 — Carbonia — Modalita di gestione di un Ufficio NEP di sezione distaccata
[31/05/2010]

Risposta 18 mar. 2019 — Bologna — Gestione amministrativa dei dipendenti e ripartizione competenze
tra Tribunale e funzionario UNEP dirigente [18/03/2019]

Risposta 18 mar. 2019 — Catanzaro — Gestione del personale degli Uffici NEP [18/03/2019]

Risposta 8 mag. 2023 — Roma — Richiesta chiarimenti su riorganizzazione dei servizi Ufficio NEP e
anzianita di ruolo [08/05/2023]

Risposta 2 lug. 2013 — Roma — Gestione degli assistenti giudiziari addetti agli Uffici NEP [02/07/2013]

Risposta 13 apr. 2011 — Bergamo — Competenze degli assistenti giudiziari addetti agli Uffici NEP
[13/04/2011]

Risposta 18 mar. 2014 — Castrovillari — Limiti alle possibilita di impiego degli assistenti giudiziari neqli
Uffici NEP [18/03/2014]

Risposta 2 dic. 2010 — Torre Annunziata — Problematiche per accorpamento della materia
dell'esecuzione mobiliare [02/12/2010]

1.3 Rilevazione delle presenze

»

Circolare 30 lug. 2024 — Funzionari UNEP — Tempo di lavoro e rilevazione presenze con modalita
informatizzate [30/07/2024]

Risposta 30 lug. 2024 — Funzionari UNEP — Inapplicabilita orario predeterminato — Rilevazione
presenze informatizzate [30/07/2024]

Risposta 18 mar. 2019 — Cosenza — Rilevazione della presenza giornaliera di funzionario UNEP
addetto al servizio interno [18/03/2019]

Risposta 27 ago. 2013 — Napoli — Ufficio NEP di Napoli — Rilevazione automatica delle presenze
[27/08/2013]

Risposta 15 mar. 2010 — Napoli — Rilevazione automatica delle presenze del personale [15/03/2010]

Risposta 14 dic. 2009 — Siena — Rilevazione della presenza in servizio giornaliera degli ufficiali
giudiziari [14/12/2009]

Risposta 7 feb. 2007 — Firenze — Rilevazione delle presenze degli ufficiali giudiziari in ufficio
[07/02/2007]

Risposta 16 lug. 2008 — Milano — Rilevazione della presenza in servizio giornaliera degli ufficiali
giudiziari [16/07/2008]

Risposta 18 mar. 2014 — Barcellona P.G. — Nota sindacale su modalita di rilevazione delle presenze
[18/03/2014]

Risposta 25 feb. 2008 — Milazzo — Quesito in materia di orario di lavoro e rilevamento elettronico delle
presenze [25/02/2008]

Risposta 15 dic. 2009 — Cagliari — Dipendenza funzionale degli operatori giudiziari addetti agli Uffici
NEP — Obbligo di timbratura [15/12/2009]

Risposta 5 giu. 2025 — Teramo — Quesito sulla disciplina dell'orario di lavoro di funzionaria UNEP
applicata presso il Tribunale [05/06/2025]
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»

»
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Risposta 15 mar. 2010 — Trieste — Articolazione orario di lavoro degli ufficiali giudiziari addetti al

servizio interno [15/03/2010]

Risposta 28 mar. 2007 — Catania — Richiesta autorizzazione a svolgere orario su cinque giorni

[28/03/2007]

1.4 Servizi interni e chiamata alle udienze

»
»

Risposta 5 giu. 2013 — Sondrio — Servizio di chiamata alle udienze [05/06/2013]

Risposta 5 giu. 2013 — Firenze — Personale da impiegare per il servizio di chiamata in udienza

[05/06/2013]
Risposta 14 apr. 2015 — Salerno — Presidio di funzionari UNEP e ufficiali giudiziari il sabato

[14/04/2015]

Risposta 1° mar. 2022 — Milano — Possibilita di graduatoria unica tra funzionari UNEP e ufficiali
giudiziari per servizi d'istituto [01/03/2022]

2. Competenze e attribuzioni del funzionario UNEP

In questa sezione confluiscono i documenti relativi ai poteri e alle attribuzioni del funzionario UNEP dirigente,
al potere di delega, alle mansioni superiori e ai rapporti con altri soggetti istituzionali.

2.1 Competenze generali del funzionario UNEP

»

Risposta 18 mar. 2019 — Sassari — Quesito su competenze del funzionario UNEP dirigente
[18/03/2019]

Risposta 3 apr. 2013 — Tropea — Attribuzioni del funzionario UNEP riguardo alle sentenze dichiarative
[03/04/2013]

Risposta 11 ott. 2013 — Alcamo — Quesiti del funzionario UNEP dirigente del soppresso Ufficio NEP di
Alcamo [11/10/2013]

Risposta 16 set. 2019 — Macerata — Compiti e attribuzioni dei funzionari UNEP preposti ai 'diversi rami
di servizio' [16/09/2019]

Risposta 28 feb. 2025 — Napoli Nord — Attribuzioni del funzionario UNEP dirigente ai sensi dell'art. 48
D.P.R. n. 1229/1959 [28/02/2025]

Risposta 24 giu. 2014 — Trieste — Chiarimenti in merito alle mansioni di ufficiale giudiziario in servizio
presso |'Ufficio NEP [24/06/2014]

Risposta 29 set. 2015 — Napoli — Competenza in ordine alla ricezione atti allo sportello e maneggio
denaro [29/09/2015]

Risposta 7 ago. 2025 — Urbino — Nomina Ufficiale giudiziario dirigente — Necessita provvedimento
formale se in servizio un solo funzionario UNEP [07/08/2025]

2.2 Potere di delega

»
»
»

Risposta 26 lug. 2018 — Ferrara — Potere di delega del funzionario UNEP [26/07/2018]
Risposta 17 apr. 2008 — Lecce — Ordini di servizio: visto, materie e competenza [17/04/2008]
Risposta 25 feb. 2008 — Cosenza — Provvedimento del Presidente del Tribunale [25/02/2008]

2.3 Nomina e ruolo del dirigente UNEP

»

Risposta 11 dic. 2019 — Brescia — Criteri per la nomina del dirigente UNEP vicario e dei funzionari
preposti ai servizi [11/12/2019]

Risposta 11 ago. 2005 — La Spezia — Criteri per I'individuazione del dirigente vicario in caso di
assenza [11/08/2005]

Risposta 20 giu. 2024 — Ancona — lter procedurale di nomina del funzionario UNEP dirigente
[20/06/2024]

Risposta 29 set. 2015 — Ancona — Servizio contabilita Uffici NEP — Attribuibilita a diverso Ufficio NEP
in supplenza [29/09/2015]
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2.4 Mansioni superiori e qualifiche
» Risposta 22 giu. 2011 — Salerno — Attribuzioni di mansioni superiori tra Funzionario UNEP e Ufficiale
giudiziario [22/06/2011]

» Risposta 24 ott. 2012 — Roma — Assegnazione in via esclusiva ai funzionari UNEP Area Il delle attivita
stragiudiziali ex artt. 1208 e 1209 cod.civ. [24/10/2012]

» Risposta 6 mag. 2020 — Reggio Emilia — Applicazione di funzionari UNEP nella cancelleria di Tribunale
in sede [06/05/2020]

» Risposta 2 lug. 2009 — Corti d'appello — Applicabilita al personale UNEP dell'istituto del distacco
extradistrettuale [02/07/2009]

» Risposta 7 nov. 2008 — Catanzaro — Applicazione di ufficiali giudiziari ad Ufficio Gestione Personale
UNEP presso la Corte di Appello [07/11/2008]

» Risposta 31 ott. 2006 — Torino — Applicazione di un ufficiale giudiziario B3 nella Cancelleria di
Tribunale [31/10/2006]

» Risposta 15 ott. 2009 — Torino — Applicazione di un ufficiale giudiziario B3 nella Cancelleria di
Tribunale [15/10/2009]

» Risposta 11 mag. 2011 — Brindisi — Applicazione di un Ufficiale giudiziario (area [I-F4) nella cancelleria
di Tribunale [11/05/2011]

2.5 MEPA e acquisti pubblici

» Risposta 18 mar. 2019 — Sassari — Configurabilita del funzionario UNEP dirigente come 'Punto
Ordinante sul MEPA' [18/03/2019]

2.6 Istituzione nuova area quesiti UNEP

» Circolare 7 set. 2023 — Istituzione di nuova area quesiti UNEP in materia di Notificazioni, Esecuzioni e
Protesti sul sito www.giustizia.it [07/09/2023]

3. Trattamento economico e indennita

Sezione piu ampia della guida, comprende i documenti relativi alle indennita di trasferta (ripartizione, criteri,
casi particolari), al'emolumento-percentuale ex art. 122 D.P.R. n. 1229/1959, ai compensi per specifiche
attivita e al trattamento economico accessorio.

3.1 Indennita di trasferta — Criteri generali di ripartizione

» Risposta 23 nov. 2011 — Lodi — Modalita di ripartizione tra il personale UNEP delle indennita di
trasferta derivanti dalle notifiche [23/11/2011]

» Risposta 21 nov. 2011 — Palermo — Modalita di ripartizione delle indennita di trasferta per le notifiche
tra il personale UNEP [21/11/2011]

» Risposta 23 dic. 2010 — Catania — Criteri di ripartizione delle indennita di trasferte tra Ufficiali giudiziari
e Funzionari UNEP [23/12/2010]

» Risposta 25 feb. 2011 — Catania — Criteri di ripartizione delle indennita di trasferte tra funzionari UNEP
svolgenti attivita di notifica/esecuzione [25/02/2011]

» Risposta 16 dic. 2010 — Palermo — CCNI 29 luglio 2010: criteri di distribuzione del servizio di
notificazione e riparto delle indennita [16/12/2010]

» Risposta 3 lug. 2012 — Torino — Criteri di ripartizione delle indennita di trasferta in sede di
riorganizzazione dei servizi [03/07/2012]

» Risposta 27 giu. 2012 — Perugia — Criteri di attribuzione delle indennita di trasferta per la quota
reddituale per atti di esecuzione [27/06/2012]

» Risposta 11 gen. 2013 — Catania — Criteri di ripartizione indennita di trasferte tra ufficiali giudiziari e
funzionari [11/01/2013]

» Risposta 27 ago. 2013 — Verona — Criteri di ripartizione delle indennita di trasferta per funzionari UNEP
addetti esclusivamente ai servizi interni [27/08/2013]
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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 27 feb. 2014 — Macerata — Criterio di riparto delle indennita di trasferta per la parte reddituale
pari al 50% [27/02/2014]

Risposta 24 giu. 2014 — Bologna — Criteri di ripartizione delle indennita di trasferta per funzionari
UNEP addetti alla ricezione atti [24/06/2014]

Risposta 30 set. 2014 — Trieste — Criteri di liquidazione dell'indennita di trasferta dovuta agli ufficiali
giudiziari [30/09/2014]

Risposta 5 dic. 2013 — Barcellona P.G. — Riparto tra ufficiali giudiziari della quota trasferte costituente
reddito [05/12/2013]

Risposta 23 feb. 2016 — Rimini — Criteri di attribuzione delle indennita di trasferta per la parte
reddituale al 50% per funzionari UNEP addetti alla ricezione atti [23/02/2016]

Risposta 17 mar. 2019 — Castrovillari — Ripartizione della quota reddituale delle indennita di trasferta
[17/03/2019]

Risposta 17 apr. 2019 — Castrovillari — Ripartizione della quota reddituale delle indennita da assegnare
per attivita di ricezione atti [17/04/2019]

Risposta 28 mag. 2019 — Ivrea — Modalita di ripartizione della quota del 50% delle indennita di
trasferta [28/05/2019]

Risposta 2 apr. 2020 — Catanzaro — Criteri di attribuzione delle indennita di trasferta [02/04/2020]

Risposta 29 gen. 2020 — Lecco — Criteri di attribuzione della quota parte dell'indennita di trasferta
costituente reddito [29/01/2020]

Risposta 29 gen. 2020 — Lecco — Criteri di attribuzione delle indennita di trasferta per la parte
reddituale pari al 50% [29/01/2020]

Risposta 23 feb. 2021 — Napoli — Attribuzione indennita di trasferta [23/02/2021]
Risposta 15 giu. 2022 — Roma — Attribuzione della quota di indennita di trasferta [75/06/2022]

Risposta 22 dic. 2021 — Viterbo — Modalita di percezione di piu indennita di trasferta in caso di
contestualita delle notificazioni [22/12/2021]

Risposta 14 nov. 2024 — Cagliari — Modalita di ripartizione della quota del 60% dei compensi — art. 122
comma 6 D.P.R. n. 1229/1959 [14/11/2024]

Risposta 8 feb. 2024 — Trieste — Criteri di distribuzione del 40% dei compensi per atti di pignoramento
mobiliare [08/02/2024]

3.2 Indennita di trasferta — Casi particolari

»

Risposta 12 feb. 2009 — Lanusei — Attribuzione al Dirigente UNEP della quota reddituale delle
indennita di trasferta da esecuzione [12/02/2009]

Risposta 21 mag. 1999 — Lamezia Terme — Deposito somme su conto corrente e distribuzione
indennita [23/07/1999]

Risposta 18 feb. 2013 — Palmi — Criteri di attribuzione della quota parte dell'indennita di trasferta
derivante dal servizio notifiche in favore del dirigente [18/02/2013]

Risposta 21 mar. 2013 — Venezia — Opposizione al verbale di riparto delle indennita del funzionario
UNEP applicato per funzioni amministrativo-contabili [27/03/2013]

Risposta 20 dic. 2012 — Velletri — Funzionario UNEP in aspettativa per dottorato — Richiesta
attribuzione 50% indennita di trasferta [20/12/2012]

Risposta 31 gen. 2014 — Genova — Attribuibilita quota reddituale delle indennita di trasferta a
funzionario UNEP applicato con funzioni amministrative [37/01/2014]

Risposta 13 gen. 2025 — Napoli — Criteri da utilizzare nella scelta di zone esterne per il personale
applicato [13/03/2025]

Risposta 26 set. 2007 — Napoli — Attribuzione del 50% delle indennita di trasferta costituenti reddito al
personale applicato [26/09/2007]

Risposta 27 ott. 2014 — Catania — Indennita di trasferta per le notifiche dei decreti di nomina a
presidente di sezione elettorale [27/10/2014]

Risposta 5 gen. 2021 — Palermo — Maggiorazione dell'urgenza per la corresponsione delle indennita di
trasferta [05/01/2021]

Risposta 21 lug. 2014 — Crotone — Indennita di trasferta per atti di notificazione da esequire nella
medesima localita [21/07/2014]

Risposta 28 mag. 2007 — Calcolo delle distanze chilometriche per la valutazione dell'indennita di
trasferta — atti urgenti nell'esecuzione [28/05/2007]
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»

»

GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 1° lug. 2003 — Torino — Indennita di trasferta per notificazione di 'Invito al pagamento'
[01/07/2003]

Risposta 6 dic. 2017 — Messina — Rimborso spese inerenti alle notifiche di atti [06/12/2017]

3.3 Emolumento-percentuale ex art. 122 D.P.R. n. 1229/1959

»

Risposta 1° giu. 2011 — Vasto — Regime retributivo per attivita di inventari e constatazioni obiettive
effettuate dai funzionari UNEP [01/06/2011]

Risposta 17 gen. 2012 — Barcellona P.G. — Regime retributivo per gli atti di interpellanza effettuati dal
funzionario UNEP [17/01/2012]

Risposta 29 set. 2015 — Caltanissetta — Spettanza dell'emolumento-percentuale ex art. 122 a
funzionario UNEP nei giorni di malattia [29/09/2015]

Risposta 10 apr. 2015 — Catanzaro — Modalita di liguidazione del compenso ex art. 122 D.P.R. n.
1229/1959 [10/04/2015]

Risposta 13 mar. 2009 — Novara — Spettanza dell'emolumento-percentuale ex art. 122 n. 2 D.P.R.
1229/59 [13/03/2009]

Risposta 8 mar. 2013 — Orbetello — Spettanza dell'emolumento-percentuale a funzionario UNEP in
astensione facoltativa per maternita o in aspettativa [08/03/2013]

Risposta 13 mar. 2015 — Vercelli — Spettanza dell'emolumento-percentuale a funzionari UNEP
applicati alla cancelleria del Tribunale [13/03/2015]

Risposta 29 mag. 2014 — Roma — Funzionario UNEP licenziato — Spettanza dell'emolumento-
percentuale nel periodo di sospensione obbligatoria [29/05/2014]

Risposta 17 giu. 2011 — Velletri — Spettanza dell'emolumento-percentuale a funzionario UNEP in
congedo per dottorato di ricerca senza borsa [17/06/2011]

Risposta 13 mar. 2015 — Udine — Onere di pagamento dell'emolumento-percentuale ex art. 122 n. 2
D.P.R. 1229/1959 [13/03/2015]

Risposta 3 feb. 2009 — Piacenza — Corresponsione di competenze accessorie a ufficiale giudiziario B3
assente per malattia [03/02/2009]

Risposta 5 nov. 2003 — Brescia — Corresponsione dell'indennita di trasferta costituente reddito agli
ufficiali giudiziari in assenza per malattia [05/11/2003]

Risposta 22 set. 2023 — Perugia — Modalita di liquidazione del compenso a favore dell'Ufficiale
giudiziario ai sensi dell'art. 122 D.P.R. n. 1229/1959 [22/09/2023]

Risposta 31 dic. 2001 — Catanzaro — Criterio di calcolo IRPEF sulle trasferte degli ufficiali giudiziari C1
[31/12/2001]

Risposta 20 mar. 2000 — Catanzaro — Criterio per il calcolo dell'IRPEF sulle trasferte dei collaboratori e
assistenti [20/03/2000]

Circolare 14 ott. 2025 — Compensi spettanti al personale UNEP ex art. 122, commi 2, 3 e 4, per
pignoramento di somme di denaro e autoveicoli [14/10/2025]

3.4 Indennita specifiche e altri compensi

»

Risposta 30 mag. 2023 — Palermo — Indennita di turno elettorale per funzionari UNEP e ufficiali
giudiziari [30/05/2023]

Risposta 29 set. 2021 — Roma — Indennita di turno elettorale per funzionari UNEP e ufficiali giudiziari
[29/09/2021]

Risposta 13 mar. 2015 — Torino — Spettanza ai funzionari UNEP in permesso retribuito per donazione
sangue della quota di indennita di trasferta [73/03/2015]

Risposta 13 apr. 2015 — Catanzaro — Pignorabilita della quota rimborso spese delle indennita di
trasferte corrisposte mensilmente [713/04/2015]

Risposta 24 mag. 2019 — Reggio Calabria — Impiego del personale UNEP nel servizio di vigilanza per
esami di abilitazione forense e compensi [24/05/2019]

Risposta 18 ott. 2024 — Palmi — Spettanza dell'indennita di maneggqio valori al personale in servizio
presso un Ufficio NEP [18/10/2024]

Risposta 30 nov. 2015 — Bologna — Funzionaria UNEP in servizio all'Ufficio NEP di Forli —
Sistemazione posizione assicurativa [30/11/2015]

Risposta 1° feb. 2011 — Genova — Corresponsione degli emolumenti arretrati per passaggio di fascia
economica superiore al personale UNEP [01/02/2011]
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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 26 gen. 2021 — Viterbo — Trattamento economico per emolumenti accessori al personale in

isolamento fiduciario [26/01/2021]
Risposta 12 gen. 2011 — Napoli — Provvedimenti di attribuzione della fascia economica superiore nei

confronti dei Funzionari UNEP e degli Ufficiali giudiziari [12/01/2011]
Risposta 28 lug. 2020 — Verona — Pagamento degli emolumenti accessori al personale UNEP

[28/07/2020]
Risposta 27 set. 2024 — Palmi — Modalita di accreditamento delle somme spettanti al personale UNEP

per competenze stipendiali accessorie [27/09/2024]
Risposta 14 feb. 2025 — Palmi — Funzioni di operatore competenze accessorie (O.C.A.) delle somme

spettanti al personale UNEP [14/02/2025]
Risposta 18 dic. 2023 — Campobasso — Spettanza del compenso per il pignoramento di somme di

denaro ex art. 494, terzo comma, c.p.c. [18/12/2023]

3.5 Recupero compensi e questioni fiscali

»

4
»
4

Risposta 15 lug. 2019 — Brescia — Recupero compensi [15/07/2019]
Risposta 24 ott. 2018 — Alessandria — Recupero compensi [24/10/2018]
Risposta 5 ott. 2021 — Belluno — Contabilizzazione arrotondamento centesimi [05/10/2021]

Risposta 2 nov. 2021 — Cagliari — Recupero coattivo dei compensi ex art. 122, comma 4, D.P.R. n.
1229/1959 [02/11/2021]

Risposta 23 feb. 2022 — Cagliari — Recupero coattivo dei compensi ex art. 122, comma 4, D.P.R. n.
1229/1959 [23/02/2022]

Risposta 6 giu. 2012 — Carrara — Imputabilita del costo del bonifico per versamento mensile di somme
all'erario [06/06/2012]

Risposta 8 lug. 2016 — Torino — Pagamento dei contributi pensionistici sui compensi attribuiti ai
funzionari UNEP e agli ufficiali giudiziari [08/07/2016]

Risposta 18 mar. 2019 — Avellino — Recupero coattivo dei compensi dovuti agli ufficiali giudiziari non
corrisposti nella procedura esecutiva mobiliare [18/03/2019]

Risposta 10 mar. 2017 — Napoli — Recupero coattivo delle spese postali anticipate per notificazioni ex
artt. 139, 140 e 660 c.p.c. [10/03/2017]

4. Gestione del personale UNEP

Documenti relativi alla gestione amministrativa del personale in servizio presso gli Uffici NEP: fascicoli del
personale, applicazioni, mobilita, congedi, pensionamento e cauzione.

4.1 Fascicoli del personale e adempimenti previdenziali

»

Risposta 29 nov. 2019 — Sassari — Gestione del personale degli Uffici NEP — Tenuta dei fascicoli del
personale in servizio [29/11/2019]

Risposta 16 ott. 2019 — Sassari — Gestione del personale degli Uffici NEP — Tenuta dei fascicoli del
personale in servizio [16/10/2019]

Risposta 5 ott. 2023 — Messina — Trasmissione dei dati giuridici ed economici del personale UNEP
tramite I'applicativo 'NuovaPassweb' [05/10/2023]

4.2 Posizioni assicurative e contributi previdenziali

»

Risposta 28 lug. 2014 — L'Aquila — Recupero da parte dell'NPS dei crediti derivanti da sistemazioni
contributive riguardanti ex dipendenti UNEP [28/07/2014]

Risposta 30 nov. 2015 — Roma — Recupero INPS del valore capitale maturato in applicazione dei
benefici di legge per dipendente UNEP a riposo [30/11/2015]

Risposta 13 mar. 2015 — Roma — Applicazione al dipendente del reqgime di TES ai fini previdenziali
[13/03/2015]

Risposta 26 ago. 2015 — Palermo — Sistemazione posizione assicurativa [26/08/2015]

Pag. 8/19


https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467273
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467292
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467254
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467254
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467300
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE467300
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE464387
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE464387
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE223581
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE223581
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE231326
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE231326
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1455503
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1455503
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE190038
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE190038
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE48162
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE48162
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE754492
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE754492
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE371249
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE371249
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE353672
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE353672
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE349358
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE151754
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE202561
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE455688
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE455688
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1444162
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1444162
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1425083
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE1425083
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE287961
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE767675
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE767675
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE301475
https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/risposta_selezionata?contentId=UNE301475

GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 26 ago. 2015 — Caltanissetta — Sistemazioni contributive — Indagine conoscitiva e verifica dei
versamenti contributivi [26/08/2015]

Risposta 29 set. 2015 — Caltanissetta — Sistemazioni contributive ciclo 134 presso INPS [29/09/2015]

Risposta 21 nov. 2014 — Caltanissetta — Ex funzionari UNEP — Sistemazioni contributive ciclo 84
presso INPS [21/11/2014]

Risposta 19 giu. 2014 — Personale UNEP gia collocato a riposo o deceduto — Sistemazioni contributive
ciclo 62 presso INPS [19/06/2014]

Risposta 29 set. 2015 — Latina — Posizione assicurativa di personale — Verifica anomalie relative a
Denunce Mensili Analitiche [29/09/2015]

Risposta 22 feb. 2024 — Corti d'appello — Circolare INPS n. 92/2023: Regolarizzazione delle posizioni
assicurative del personale CPUG [22/02/2024]

Risposta 29 nov. 2010 — Siracusa — Versamento delle quote contributive per CPUG e Fondo di credito
— adempimenti fiscali Mod. 770 [29/11/2010]

Circolare 16 mag. 2006 — Versamenti contributivi CPUG e modalita di raccolta dei dati delle Denunce
Mensili Analitiche [16/05/2006]

Risposta 9 feb. 2010 — Verona e Legnago — Circolare INPDAP n. 13/2009 — Riflessi contributivi sul
personale UNEP per assenze per malattia [09/02/2010]

4.3 Congedi, aspettative e assenze

»

Risposta 29 nov. 2010 — Voghera — Liquidazione dell'indennita ex art. 42, comma 5, D.Lgs. n.
151/2001 a funzionario UNEP in congedo straordinario [29/11/2010]

Risposta 29 apr. 2019 — Genova — Valutazione delle prestazioni del personale in congedo per
maternita [29/04/2019]

Risposta 18 feb. 2013 — Viterbo — Corresponsione delle competenze accessorie per periodo di
assenza per infortunio sul lavoro [18/02/2013]

Risposta 28 mag. 2010 — Udine — Modalita di determinazione dell'assegno alimentare spettante a un
ufficiale giudiziario sospeso dal servizio [28/05/2010]

Risposta 29 set. 2015 — Pescara — Liquidazione degli emolumenti stipendiali accantonati a ufficiale
giudiziario in sospensione disciplinare [29/09/2015]

4.4 Cessazione dal servizio e cauzione

»

Risposta 14 mag. 2014 — Torino — Funzionari UNEP — Licenziamento senza preavviso e pendenze
economiche alla cessazione del rapporto [14/05/2014]

Risposta 7 mag. 2012 — Bari — Iter procedurale per il collocamento a riposo di funzionario UNEP
[07/05/2012]

Risposta 19 mar. 2012 — Milano — Gia funzionario UNEP — Richiesta di restituzione della cauzione ex
art. 23 D.P.R. n. 1229/1959 e degli interessi [19/03/2012]

Risposta 3 lug. 2012 — Reggio Calabria — Gia funzionario UNEP — Istanza di svincolo della cauzione
ex art. 23 D.P.R. n. 1229/1959 [03/07/2012]

Risposta 8 set. 2004 — Procedura per lo svincolo della cauzione prestata dall'ufficiale giudiziario
cessato dal servizio [08/09/2004]

Risposta 31 ott. 2000 — Palermo — Dipendente UNEP dimissionaria — Recupero indennita sostitutiva
del preavviso non dato [37/10/2000]

4.5 Buono pasto

»

Risposta 31 gen. 2014 — Caltagirone — Spettanza del buono pasto all'ufficiale giudiziario o funzionario
UNEP adibito ai soli servizi interni [31/01/2014]

5. Notifiche — Procedure e modalita

Questa sezione comprende le risposte a quesiti relativi alle modalita di esecuzione delle notifiche, alla
notifica a mezzo posta, agli adempimenti speciali e alle notifiche in ambito tributario.
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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

5.1 Modalita generali di notifica

»

Risposta 2 mar. 2010 — Benevento — Predisposizione degli atti per la notifica [02/03/2010]

Risposta 3 ago. 2012 — Bari — Rifiuto opposto da un ufficiale giudiziario alla richiesta di notifica a
mezzo posta [03/08/2012]

Risposta 4 mag. 2006 — Roma — Notificazione degli atti in materia penale, civile e amministrativa a
mezzo del servizio postale [04/05/2006]

Risposta 19 ago. 2005 — Roma — Notificazione degli atti in materia penale, civile e amministrativa a
mezzo del servizio postale [719/08/2005]

Risposta 18 mar. 2019 — Latina — Modalita di esecuzione delle notifiche urgenti [18/03/2019]

Risposta 19 giu. 2020 — Patti — Quesito sulla sussistenza di obbligatorieta nell'esecuzione della notifica
con urgenza [19/06/2020]

Risposta 19 ago. 2015 — Perugia — Chiarimento su notifiche urgenti di cui all'art. 36 c4 del d.p.r.
115/2002 [19/08/2015]

Risposta 6 mag. 2019 — Napoli — Convenzione per la notificazione atti relativi alle entrate tributarie
comunali [06/05/2019]

Risposta 21 lug. 2014 — Napoli — Competenza territoriale dell'Ufficio NEP di Napoli per notificazioni
nell'isola di Ischia [21/07/2014]

Risposta 27 feb. 2014 — Lanusei — Competenza del predetto Ufficio a notificare atti del Tribunale
Amministrativo Regionale di Cagliari [27/02/2014]

Risposta 19 mag. 2009 — Teramo — Competenza dell'ufficiale giudiziario del Tribunale per notificazioni
a mezzo posta degli atti delle Sezioni distaccate [719/05/2009]

Risposta 6 lug. 2018 — Potenza — Notifica precetto ex art 32 disp. att. c.p.p. [06/07/2018]

5.2 Notifiche speciali (art. 140, 143 c.p.c.)

»

Risposta 18 feb. 2013 — Castrovillari — Notificazioni ai sensi dell'art. 10 Legge 11 agosto 1973 n. 533
[18/02/2013]

Risposta 11 giu. 1999 — Quesito sull'interpretazione dell'art. 10 della legge 11/08/1973 n. 533
[11/06/1999]

Risposta 10 mag. 2013 — Milano — Attivita di deposito alla casa comunale per notificazioni ex art. 140
c.p.c. [10/05/2013]

Risposta 21 mag. 1999 — Lamezia Terme — Quesito in materia di notificazioni ex art. 140 c.p.c.
[21/05/1999]

Risposta 26 nov. 2012 — Cassano d'Adda — Notificazione a persona di residenza, dimora e domicilio
sconosciuti ex art. 143 c.p.c. [26/11/2012]

Risposta 5 giu. 2013 — San Severo — Notificazione a cittadini italiani residenti negli USA con residenza
sconosciuta ex art. 143 c.p.c. [05/06/2013]

UNEP- Risposta 18 feb. 2013 — Bari — Trattamento economico relativo alle indennita di trasferta per
notificazioni ex art. 140 c.p.c. [18/02/2013]

Risposta 31 mar. 2015 — Trieste — Notificazione decreto Corte appello — Sezione Minorenni a
rappresentanza diplomatica di uno stato estero in ltalia [37/03/2015]

Risposta 18 gen. 2022 — Bologna — Pagamento spese e indennita per notificazione di sentenza della
Corte dei Conti [18/01/2022]

Risposta 2 lug. 2013 — Massa — Richiesta della Corte dei Conti Toscana degli estremi del conto
corrente per rimborso spese di notifica [02/07/2013]

5.3 Copie e conformita degli atti

»
»

Risposta 21 dic. 2000 — Copie in materia penale — Art. 111 D.P.R. 1229/1959 [21/12/2000]

Risposta 18 mag. 2012 — Torino — Copie atti da notificare: riscossione del diritto di copia e
certificazione di conformita [18/05/2012]

Risposta 12 mag. 2015 — Castrovillari — Rilascio di copie conformi ai sensi dell'art. 111 del D.P.R.
1229/1959 [12/05/2015]

Risposta 19 giu. 2023 — Firenze — Attestazione della conformita del titolo esecutivo stragiudiziale
[19/06/2023]
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»

GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 16 mag. 2012 — Torino — Modifiche in materia di certificati e dichiarazioni sostitutive introdotte
dall'art. 15 L. n. 183/2011 [16/05/2012]

5.4 Spese di notifica

4
4
4

Risposta 18 dic. 2019 — Udine — Imputabilita delle spese di notifica — esecuzione [18/12/2019]
Risposta 5 dic. 2013 — Castrovillari — Spese di notifica 'atti esenti' a carico dell'erario [05/12/2013]

Risposta 6 apr. 2005 — Ortona — Spese di notifica per i procedimenti di separazione e divorzio
[06/04/2005]

Risposta 18 mar. 2019 — L'Aquila — Esenzione spese di notifica procedimenti riguardanti assegni per il
mantenimento della prole [718/03/2019]

Risposta 19 dic. 2022 — Torino — Esenzione spese di notifica o esecuzione per richiesta assegni prole
[19/12/2022]

Risposta 9 ott. 2008 — Velletri — Attuali competenze dei Messi del Giudice di Pace [09/10/2008]

Risposta 3 nov. 2015 — Milano — Notifiche degli avvisi relativi alle procedure esecutive da parte dei
professionisti delegati (I) [03/11/2015]

Risposta 3 nov. 2015 — Milano — Notifiche degli avvisi relativi alle procedure esecutive da parte dei
professionisti delegati (II) [03/11/2015]

6. Esecuzioni — Procedure e modalita

Questa sezione raccoglie i documenti che trattano I'esecuzione forzata in tutte le sue forme: pignoramento
mobiliare, immobiliare, presso terzi, rilascio immobili e esecuzione degli obblighi di fare.

6.1 Pignoramento mobiliare

»

»

Risposta 23 mar. 2010 — Esecuzione del pignoramento mobiliare — Modalita della rappresentazione
fotografica dei beni pignorati [23/03/2010]

Risposta 18 mar. 2019 — Messina — Esecuzioni mobiliari e rappresentazione fotografica di beni
pignorati [18/03/2019]

Risposta 24 ott. 2012 — Larino e Termoli — Rappresentazione fotografica/audiovisiva di beni pignorati
[24/10/2012]

Risposta 2 mag. 2013 — Catania — Esecuzioni mobiliari: chiarimenti sulla necessita della
rappresentazione fotografica dei beni pignorati (art. 518 c.p.c.) [02/05/2013]

Risposta 24 set. 2010 — Tropea — Verbale di pagamento ex art. 494 c.p.c. [24/09/2010]

Risposta 14 dic. 2017 — Brescia — Compensi spettanti agli Ufficiali giudiziari in caso di pignoramento di
autoveicolo [14/12/2017]

Risposta 10 dic. 2007 — Milano — Riforma delle esecuzioni mobiliari di cui alla Legge 24 febbraio 2006
n. 52 [10/12/2007]

Risposta 14 apr. 2016 — Reggio Calabria — Ripartizione del compenso previsto per attivita di
pignoramento ex art. 122 D.P.R. n. 1229/1959, come modificato dalla legge n. 132/2015 [14/04/2016]

Risposta 19 lug. 2019 — |12 Risposta — Torino — Custodia di somme di denaro, titoli di credito ed oggetti
preziosi ai sensi dell'art. 520 c.p.c. [30/07/2015]

Risposta 27 ago. 2013 — Salerno — Quesito sull'art. 492, comma 4, c.p.c. 'Forma del pignoramento'
[27/08/2013]

Risposta 14 apr. 2015 — Nocera Inferiore — Vendite mobiliari in Cava de' Tirreni e Mercato San
Severino [14/04/2015]

Risposta 27 giu. 2012 — Palmi — Possibilita di effettuare esecuzioni mobiliari con I'intervento di un
rappresentante dell'lstituto Vendite Giudiziarie [27/06/2012]

6.2 Pignoramento immobiliare

»

»

Risposta 13 mar. 2015 — Cremona — Modalita di esecuzione del pignoramento immobiliare ex art. 555
c.p.c. [13/03/2015]

Risposta 24 giu. 2014 — Trieste — Affissione degli avvisi di pubblicita di atti esecutivi [24/06/2014]
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»

»

GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 1° ott. 2013 — Castrovillari — Spese di trascrizione per sequestro conservativo di beni immobili
emesso a seguito di procedimento penale [01/10/2013]

Risposta 21 mar. 2013 — Lanciano — Pignoramenti di crediti presso terzi e immobiliari — Chiarimenti
[21/03/2013]

6.3 Pignoramento presso terzi

»

»

Risposta 15 giu. 2011 — Caltanissetta — Pignoramento di crediti presso terzi: modalita di esecuzione
con pluralita di terzi [15/06/2011]

Risposta 15 giu. 2011 — Ragusa — Pignoramento di crediti presso terzi: modalita di esecuzione con
pluralita di terzi [15/06/2011]

Risposta 23 feb. 2010 — Cassano d'Adda — Pignoramento presso terzi: poteri e limiti dell'ufficiale
giudiziario procedente [23/02/2010]

Risposta 18 mar. 2019 — Nocera Inferiore — Recupero credito in caso di procedura esecutiva estinta
[18/03/2019]

Risposta 18 mar. 2019 — Como — Quesito sulle modalita di consegna deqgli atti di pignoramento ex artt.
518, 543 e 557 c.p.c. [18/03/2019]

Risposta 18 feb. 2013 — Catania — Art. 492 c.p.c. — Forma del pignoramento — Iter procedurale nel
pignoramento negativo e assenza del debitore [18/02/2013]

Risposta 27 gen. 2009 — Brindisi — Indagini sulle scritture contabili dell'imprenditore commerciale ex
art. 492, comma 8, c.p.c. [27/01/2009]

Risposta 17 set. 2008 — Trieste — Legge n. 80/2005 — Modifiche al codice di procedura civile art. 492,
comma 7 [17/09/2008]

6.4 Accesso alle banche dati (art. 492-bis c.p.c. e art. 155-quater disp.att.)

»

»

»

Risposta 14 lug. 2010 — Nola — Richiesta di accertamento di beni del debitore presso I'anagrafe
tributaria ex art. 492, 7° comma, c.p.c. [14/07/2010]

Risposta 13 apr. 2015 — Napoli — Accesso all'anagrafe tributaria ai sensi degli artt. 492 bis c.p.c. e
155-quater Disp.Att. c.p.c. [13/04/2015]

Risposta 30 nov. 2015 — Trieste — Modalita di accesso alle banche dati previste dall'art. 155-quater
disp.att.c.p.c. [30/11/2015]

6.5 Rilascio immobili

»

Risposta 30 gen. 2012 — Venezia — Sospensione del provvedimento di rilascio d'immobile per finita
locazione in caso di proroga dei termini [30/01/2012]

Risposta 14 dic. 2017 — L'Aquila — Esecuzione forzata per rilascio d'immobile pignorato ad opera del
custode giudiziario [14/12/2017]

Risposta 15 lug. 2020 — Roma — Interpello su esecuzione dei provvedimenti di rilascio degli immobili
[15/07/2020]

Risposta 23 giu. 2020 — Venezia — Quesito riguardante 'esecuzione dei provvedimenti di rilascio degli
immobili ex art. 103 comma 6 D.L. n. 18/2020 [23/06/2020]

6.6 Esecuzione degli obblighi di fare

»

Risposta 18 feb. 2020 — Nola — Modalita attuative dell'obbligo di fare ex art. 612 e ss. c¢.p.c.
[18/02/2020]

Risposta 5 giu. 2012 — Trento — Modalita procedurali dell'esecuzione forzata ai sensi del regio decreto
14 aprile 1910 n. 639 [05/06/2012]

Risposta 30 lug. 2015 — Ischia — Modalita procedurali dell'esecuzione forzata ai sensi del regio decreto
n. 639/1910 [30/07/2015]

Risposta 8 ott. 2009 — Napoli — Esecuzione delle sentenze di condanna della Corte dei Conti —
Deposito degli atti di pignoramento [08/70/2009]

6.7 Titoli esecutivi

»

Risposta 13 giu. 2012 — Rimini — Legittimita del rifiuto del personale UNEP di porre in esecuzione
provvedimenti cautelari fondati su titoli scaduti [13/06/2012]
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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 13 ott. 2020 — Milano — Utilizzabilita dei titoli esecutivi contenenti rilascio di formula esecutiva

[13/10/2020]
Risposta 23 nov. 2021 — Tivoli — Richieste di pignoramento in riferimento alla validita dell'atto di

precetto e/o di titoli esecutivi [23/11/2021]
Risposta 2 feb. 2021 — Perugia — Debenza o meno del diritto di certificato ex art. 273 D.P.R. 115/2002

[02/02/2021]
Risposta 5 nov. 2014 — Palermo — Contributo unificato dovuto nel processo esecutivo per consegna o

rilascio ex artt. 605 c.p.c. [05/11/2014]

7. Protesti cambiari

Documenti sulla gestione del servizio protesti, sulla ripartizione dei proventi cambiari, sul Registro
Informatico dei Protesti (RIP) e sulla pubblicazione dei decreti di riabilitazione.

»

Risposta 19 mar. 2012 — Roma — Chiarimenti circa la configurabilita dell'attivita di protesto espletata
dagli Uffici NEP [19/03/2012]

Risposta 17 apr. 2019 — Bologna — Gestione amministrativa dei dipendenti e ripartizione compiti —
Servizio protesti cambiari [17/04/2019]

Risposta 26 nov. 2012 — Frosinone — Ripartizione dei proventi cambiari — Designazione di un Preposto
al servizio [26/11/2012]

Risposta 18 feb. 2013 — Frosinone — Ripartizione dei proventi cambiari — Significato da attribuire alla
locuzione 'fattiva collaborazione' [18/02/2013]

Risposta 18 nov. 1999 — Palmi — Quesito in materia di ripartizione dell'indennita di accesso nel servizio
protesti (L. 18/2/99 n. 28) [18/11/1999]

Risposta 19 giu. 2019 — Roma — Registro informatico dei protesti (RIP) [719/06/2019]

Risposta 30 mar. 2020 — Verbania — Emergenza Covid-19 — Sospensione dei termini di scadenza per
cambiali e altri titoli di credito [30/03/2020]

Risposta 8 lug. 2003 — Roma — Interpretazione dell'art. 7 della legge 12 febbraio 1999 n. 28
[08/07/2003]

Risposta 29 mag. 2023 — Camera di commercio Irpinia Sannio — Quesito sugli elenchi dei protesti
cambiari e sulla pubblicazione dei decreti di riabilitazione [29/05/2023]

8. Contabilita e fondo spese d'ufficio

Documenti relativi alla gestione del fondo spese d'ufficio, alla tenuta dei registri contabili, ai conti correnti
degli Uffici NEP, alla chiusura dei conti e agli adempimenti fiscali.

»

Risposta 23 apr. 1999 — Roma — Adempimenti fiscali dell'ufficio UNEP di Roma con consulenze
esterne pagabili con il fondo spese [23/04/1999]

Risposta 25 set. 2007 — Firenze — Attrezzature indispensabili — Fondo spese d'ufficio [25/09/2007]

Risposta 23 lug. 1999 — Lamezia Terme — Dirigente UNEP — Deposito somme su conto corrente
[23/07/1999]

Risposta 18 feb. 2020 — Ferrara — Modalita di chiusura dei conti correnti di un Ufficio NEP
[18/02/2020]

Risposta 30 set. 2014 — Napoli — Ripristino dell'Ufficio NEP di Ischia — Ricostituzione del fondo spese
d'ufficio [30/09/2014]

Risposta 31 gen. 2014 — Napoli — Ambiti di utilizzabilita del fondo spese d'ufficio ex art. 146, comma 2,
D.P.R. n. 1229/1959 [31/01/2014]

Risposta 15 lug. 2020 — Rieti — Parere circa la possibilita di utilizzo del fondo spese d'ufficio ex art.
146, 2° comma, DPR 1229/59 [15/07/2020]

Risposta 9 apr. 2025 — Rieti — Utilizzo del fondo spese d'ufficio per consulenza software/reqistri
[09/04/2025]
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GUIDA OPERATIVA UNEP — Ministero della Giustizia

Risposta 10 mag. 2013 — Salerno — Chiarimenti riguardo agli adempimenti fiscali per gli Uffici NEP e
all'utilizzo dell'applicativo Pensioni S7 Euro [10/05/2013]

Risposta 5 giu. 2013 — Ivrea — Esazione dell'imposta di bollo per le specifiche contabili pagate agli
Uffici NEP [05/06/2013]

Risposta 17 lug. 2023 — Roma — Tempistica di chiusura dei registri cronologici previsti dagli art. 118 e
149 del D.P.R. n. 1229/1959 [17/07/2023]

Risposta 10 nov. 2021 — Palermo, Catania, Messina e Caltanissetta — Configurabilita della qualifica di
agente contabile in capo all'Ufficio NEP [10/11/2021]

Risposta 7 ago. 2020 — Potenza — Quesiti sui profili richiesti per la nomina a consegnatario dei beni
mobili ex D.P.R. 254/2002 [07/08/2020]

Risposta 5 giu. 2007 — Strongoli — Individuazione della competenza del Giudice Coordinatore della
Sezione Distaccata per I'approvazione della contabilita [05/06/2007]

Risposta 1° giu. 2011 — Verona — Sistema GSU — Ammissibilita di corresponsione dei proventi al
personale UNEP relativi ad atti del mese successivo [01/06/2011]

9. Informatizzazione e applicativi

Documenti relativi all'uso degli applicativi informatici, alla trasmissione telematica degli atti e alle modalita di
pagamento informatizzate.

»

10.

Risposta 5 ott. 2023 — Messina — Trasmissione dei dati tramite I'applicativo 'NuovaPassweb'
[05/10/2023]

Risposta 1° ago. 2022 — Caltanissetta — Utilizzo del sistema di pagamento con bancomat da parte
dell'Avvocatura presso gli Uffici NEP [01/08/2022]

Risposta 5 nov. 2014 — Trieste — Trasmissione a Poste Italiane del modello di pagamento per spese di
giustizia mediante invio telematico [05/11/2014]

Risposta 19 ott. 2021 — Perugia — Regolarizzazione firma di autenticazione copia analogica di assegno
bancario elettronico [19/10/2021]

Risposta 24 set. 2014 — Napoli — Attivita preparatoria degli atti da notificare, posizione assicurativa e
attivita di collaborazione nella ricezione degli atti [24/09/2014]

Progetto PACE — Attivita formative per ufficiali giudiziari e funzionari UNEP — Seminario su Data
Protection e Civil Enforcement

Rimborsi a Poste Italiane e anticipazioni stipendiali

Documenti sulle modalita di rimborso a Poste Italiane delle anticipazioni stipendiali erogate al personale
UNEP.

»

11.

Circolare 27 lug. 2012 — Rimborsi a Poste lItaliane delle anticipazioni stipendio del personale UNEP — |

semestre 2012 [27/07/2012]
Circolare 28 ago. 2012 — Rimborsi a Poste Italiane delle anticipazioni stipendio personale UNEP — |

semestre 2012 — Integrazione [28/08/2012]
Risposta 12 gen. 2012 — Cagliari — Modalita di pagamento della quota dei diritti spettanti al dipendente

UNEP applicato ad altro Ufficio NEP [12/01/2012]

Mobilita, interpelli e riqualificazione del personale

Documenti relativi agli interpelli di assestamento, alle procedure di riqualificazione e alla mobilita del
personale UNEP.

» Accordo 15 lug. 2020 — Interpello di assestamento 30 ott. 2025 per n. 100 posti vacanti — profilo

Funzionario UNEP — Scheda di sintesi [2025]
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» Risposta 21 dic. 2017 — Cagliari — Procedure di riqualificazione ex art. 21 quater D.L. n. 90/2015 —
Riparto indennita di trasferta [21/12/2017]

» Risposta 4 set. 2007 — Salerno — Autorizzazione all'uso del mezzo proprio per il personale UNEP per
raggiungere una sede diversa di servizio [04/09/2007]

» Circolare 23 feb. 2021 — Ufficio NEP Corte d'Appello di Catania — Copertura di un posto con funzioni
interne alla Sezione Esecuzioni con graduatorie distinte [23/02/2021]

» Risposta 18 feb. 2005 — Treviso — Ufficiali Giudiziari C1 assegnati in soprannumero — Attivita nel
periodo di tirocinio [718/02/2005]

12. Gare, contratti e logistica

Documenti relativi a gare d'appalto, ricerche di immobili in locazione e contratti stipulati per gli Uffici UNEP.

» Ricerca immobile in locazione — UNEP — Livorno — Indagine di mercato (1)

» Ricerca immobile in locazione — UNEP — Livorno — Indagine di mercato (I1)

» Ricerca immobile per locazione — UNEP e Giudice di pace — Teramo — Indagine di mercato
>

Ricerca immobile in locazione — Procura, Giudice di pace e UNEP — Barcellona Pozzo di Gotto —
Indagine di mercato

» Integrazione contratto cablaggio strutturato uffici UNEP Roma — Convenzione Consip — Determina
3369 del 25 maggio 2022 — CIG 77435389B3 [25/05/2022]

13. Varie ed eventuali

Documenti che non rientrano nelle categorie precedenti: questioni speciali, normative trasversali e aspetti
organizzativi particolari.

» Risposta 14 mar. 2005 — L'Aquila — Interpretazione dell'art. 37 comma 4 Legge n. 311/2004 (legge
finanziaria 2005) [14/03/2005]

» Risposta 30 mar. 2000 — Roma — Emissione ruoli CPUG anno 2000 — Collaboratori UNEP trasferiti
[30/03/2000]

Risposta 21 apr. 2008 — Casavatore — Messo di conciliazione gia messo comunale [27/04/2008]

Risposta 12 ago. 2005 — Genova — Liquidazione di crediti da lavoro a seguito di sentenza —
Pagamento dei contributi previdenziali [12/08/2005]

» Risposta 7 set. 2023 — Nocera Inferiore — Quesito sulle modalita attuative dell'art. 197, comma 2, del
D.P.R. 30 maggio 2002 n. 115 [07/09/2023]

» Risposta 25 feb. 2008 — Cosenza — Provvedimento prot. n. 1 del 02/01/2008 del Presidente del
Tribunale in sede [25/02/2008]

» Risposta 5 giu. 2006 — Trieste — D.M. 1 giugno 1971 — Contributo previdenziale 'Opera di Previdenza'
[05/06/2006]

» Risposta 14 nov. 2012 — Cagliari — Sospensione obbligatoria dal servizio di un dipendente UNEP ex
art. 4 L. n. 97/2001 [14/11/2012]

» Risposta 23 ago. 2013 — Catania — Assoggettabilita alla normativa fiscale e previdenziale della quota
dell'emolumento-percentuale per dipendenti UNEP sospesi [23/08/2013]

» Risposta 25 mag. 2005 — Lecco — Trattamento economico degli Ufficiali Giudiziari C1 neo-assunti
relativamente alle indennita di trasferta-quota reddito [25/05/2005]

» Risposta 30 set. 2008 — Genova — Possibilita per ufficiali giudiziari applicati in via continuativa agli
Uffici amministrativi della Corte d'Appello di effettuare lavoro straordinario [30/09/2008]

» Risposta 9 giu. 2009 — Salerno — Rilevazione della presenza in servizio giornaliera degli ufficiali
giudiziari addetti ai servizi interni [09/06/2009]

UNEP di Roma — Edilizia giudiziaria PNRR

Risposta 27 ago. 2013 — Napoli — Quesito sui requisiti delle agenzie di servizi abilitate al deposito e
ritiro degli atti presso gli Uffici NEP [27/08/2013]
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14. Circolari e note specifiche per I'Ufficiale Giudiziario

Questa sezione raccoglie le circolari ministeriali e le note operative che disciplinano I'attivita dell'Ufficiale
Giudiziario in materia di notifiche, esecuzioni, spese di giustizia, profilo professionale, indennita e
adempimenti contabili. | documenti provengono dalla sezione 'Decreti, circolari, direttive e note' del sito
ministeriale, filtrata per argomento 'servizi uffici giudiziari — UNEP".

Fonte: https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/decreti_circolari_direttive _provvedimenti_note
(argomento: servizi uffici giudiziari — circolari)

14.1 Notifiche e procedure di notificazione
» Circolare 28 lug. 2005 — Notificazione degli atti in materia penale, civile ed amministrativa a mezzo del
servizio postale [28/07/2005]

» Circolare 12 apr. 1994 — Competenza deqgli ufficiali giudiziari per le notificazioni a mezzo posta deqgli
atti delle sezioni distaccate di Pretura [12/04/1994]

» Circolare 25 feb. 2005 — Competenza dell'ufficiale giudiziario al rilascio di copie di atti giudiziari in
materia civile ad uso notifica [25/02/2005]

» Circolare 27 lug. 2007 — Competenza dell'ufficiale giudiziario al rilascio di copie di atti giudiziari in
materia civile ad uso notifica [27/07/2007]

» Circolare 22 dic. 2003 — Modifiche alla normativa in tema di notifiche di atti civili € penali per I'entrata in
vigore del codice per |la protezione dei dati personali [22/12/2003]

» Circolare 15 mag. 2017 — Uffici NEP — Notifica a mezzo Ufficiale Giudiziario della missiva di diffida per
recupero crediti professionali ex art. 116 D.P.R. 115/2002 [15/05/2017]

» Circolare 13 feb. 2003 — Liguidazione delle spese postali e delle indennita di trasferta relative alle
notificazioni degli atti del giudice di pace effettuate dal messo di conciliazione [13/02/2003]

» Circolare 2 lug. 2019 — Legge n. 124/2017 — Linee guida per i corsi di formazione per gli addetti alla
notifica a mezzo posta degli atti giudiziari — Informativa agli Uffici NEP [02/07/2019]

» Circolare 9 mar. 1996 n. 11 — L. 374/1991: Giudice di pace, notificazioni, uffici di conciliazione, cause
pendenti, messi di conciliazione [09/03/1996]

14.2 Esecuzioni mobiliari e immobiliari

» Circolare 26 mar. 2010 — Esecuzione del pignoramento mobiliare — Modalita della rappresentazione
fotografica dei beni pignorati [26/03/2010]

» Circolare 20 lug. 2011 — Pignoramenti di crediti presso terzi: chiarimenti riguardanti le modalita di
esecuzione [20/07/2011]

» Circolare 27 mag. 2011 — Esecuzione del sequestro preventivo sui beni mobili reqgistrati € beni iscritti al
PRA [27/05/2011]

» Circolare 14 mar. 2007 — Riforma delle esecuzioni mobiliari — L. 52/2006 — Modifiche aventi riflesso
sull'attivita dell'ufficiale giudiziario [14/03/2007]

» Circolare 26 apr. 2010 — Riscossione del diritto unico per gli atti che comportano redazione di verbale
da parte dell'Ufficiale giudiziario, nei pignoramenti [26/04/2010]

» Circolare 4 nov. 2013 — D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115, art. 158 — Procedure esecutive in danno delle
amministrazioni pubbliche ammesse alla prenotazione a debito [04/11/2013]

» Circolare 21 ott. 2024 — Procedure esecutive contro amministrazioni dello Stato — vincoli pignoratizi
presso la Banca d'ltalia — richiamo disposizioni impartite con circolare DAG 145935.U del 4.11.2013
[21/10/2024]

14.3 Indennita di trasferta e compensi

» Circolare 6 mag. 2002 — Ripartizione dell'indennita di trasferta per la notificazione deqgli atti
[06/05/2002]

» Circolare 17 set. 2008 — Modalita di percezione indennita di trasferta per ufficiali giudiziari nei casi
dell'art. 28 del D.P.R. 115/2002 [17/09/2008]
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Circolare 29 lug. 2004 — Criteri di ripartizione della percentuale di cui all'art. 122 comma 2 del D.P.R.
1229/1959 e delle somme introitate dagli Uffici NEP a titolo di indennita di trasferte [29/07/2004]

Circolare 25 mag. 2006 — Calcolo percentuale art. 122 n. 2) D.P.R. 15 dicembre 1959 n. 1229 —
Decadenza adempimenti uffici giudiziari [25/05/2006]

Circolare 21 apr. 2010 — Corresponsione agli Ufficiali giudiziari dell'indennita di vacanza contrattuale
anno 2010 [21/04/2010]

14.4 Profilo professionale e inquadramento

Circolare 27 set. 2002 — Figura professionale dell'Ufficiale Giudiziario [27/09/2002]
Circolare 13 apr. 2018 — Profili professionali del Funzionario U.N.E.P. — Chiarimenti [13/04/2018]

Circolare 30 ott. 2012 — Contenuti del C.C.N.I. 29 luglio 2010 relativi a profili funzionario UNEP (Area
II) e ufficiale giudiziario (Area Il) [30/10/2012]

14.5 Gestione contabile degli Uffici NEP

»

Circolare 14 giu. 2024 — Gestione contabile degli Uffici NEP — Qualifica di 'agente contabile' per i
funzionari UNEP dirigenti — Parere dell'Ufficio legislativo [14/06/2024]

Circolare 25 giu. 2010 — Adempimenti dei dirigenti UNEP, in qualita di sostituti d'imposta, inerenti alle
Denunce Mensili Analitiche (DMA) [25/06/2010]

Circolare 13 mar. 2012 — Versamento mensile all'erario dei diritti riscossi [13/03/2012]

Circolare 30 gen. 2012 — Utilizzo del sistema informatico GSU (Gestione Servizi UNEP) di gestione dei
registri cronologici [30/01/2012]

Circolare 20 set. 2004 — Vidimazione e numerazione del repertorio e dei registri cronologici
[20/09/2004]

Circolare 26 giu. 2003 — Istituzione dei registri previsti dall'art. 161 del Testo Unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di spese di giustizia (D.P.R. n. 115/2002) [26/06/2003]

Circolare 28 lug. 2003 — Mansioni degli operatori giudiziari addetti al settore UNEP [28/07/2003]

Circolare 15 apr. 2013 — Personale da impiegare per il servizio di chiamata in udienza, secondo le
previsioni del nuovo ordinamento professionale [15/04/2013]

14.6 Spese di giustizia e rimborsi postali

Circolare 14 nov. 2002 — Testo Unico sulle spese di giustizia [14/11/2002]

Circolare 8 ott. 2002 — T.U. delle disposizioni legislative e regolamentari sulle spese di giustizia
[08/10/2002]

Circolare 17 nov. 2011 — Spese di notificazione di atti giudiziari spediti fuori dal regime di convenzione

stipulata con Poste ltaliane Spa [17/11/2011]
Circolare 18 feb. 2015 — Quesiti vari in materia di atti a richiesta di parte esonerati da ogni diritto e

spesa di notificazione e/o esecuzione — Interpretazione dell'art. 32 T.U. spese di giustizia [18/02/2015]
Circolare 13 set. 2016 — Decorrenza degli effetti dell'ammissione al gratuito patrocinio con riguardo al

pagamento dei diritti di notifica dell'atto introduttivo di un giudizio nel processo civile [13/09/2016]
Circolare 14 set. 2023 — Spese di giustizia — Residui rimborsi richiesti da Poste Italiane S.p.A. per

liquidazione di emolumenti spettanti al personale UNEP [14/09/2023]
Circolare 26 nov. 2013 — Modalita di rendicontazione di Poste ltaliane S.p.A. delle anticipazioni

stipendiali degli Uffici NEP a sequito della nuova geografia giudiziaria [26/11/2013]
Circolare 3 giu. 2013 — Rimborsi a Poste ltaliane S.p.A. delle anticipazioni relative agli emolumenti

stipendiali lordi del personale UNEP — Iter procedurale [03/06/2013]
Circolare 4 feb. 2015 — Rimborsi a Poste Italiane S.p.A. delle anticipazioni relative agli emolumenti

stipendiali lordi del personale UNEP — Il semestre 2014 [04/02/2015]

14.7 Contributo previdenziale e gestione INPS/INPDAP

»

»

Circolare 18 feb. 2013 — Circolare INPS n. 105 del 7 agosto 2012 — Attuazione della circolare negli

Uffici NEP [18/02/2013]
Circolare 10 gen. 2013 — Circolare INPS n. 131 del 19 novembre 2012 e Determinazione INPS n. 95

del 30 maggio 2012 — Applicazione al personale UNEP [10/01/2013]
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» Circolare 24 ott. 2012 — Circolare INPS n. 105 del 7 agosto 2012 — Modalita di comunicazione dei dati
[24/10/2012]

» Circolare 29 nov. 2011 — Nota operativa INPDAP in tema di pagamento rateale del TFR e dei TFS
[29/11/2011]

» Circolare 25 giu. 2009 — Circolare INPDAP n. 13 del 2009 — Nuove disposizioni in materia di assenze
per malattia dei dipendenti pubblici [25/06/2009]

» Circolare 11 lug. 2006 — Ritenute sindacali e accreditamento degli stipendi agli ufficiali giudiziari
[11/07/2006]

» Circolare 30 gen. 2007 — D.M. 1° giugno 1971 — Disciplina del contributo previdenziale 'Opera di
Previdenza' per gli ufficiali giudiziari [30/01/2007]

» Circolare 15 feb. 2013 — Messaggio INPS n. 1060 del 17 gennaio 2013 — Istituzione di PEC per la
trasmissione denunce tracciato DMA [15/02/2013]

14.8 Profilo professionale e offerta reale
» Circolare 6 giu. 2006 — Chiarimenti su disciplina atti di offerta reale e deposito di ufficiale giudiziario
artt. 1209 e seqq. cod. civ. [06/06/2006]

» Circolare 8 mar. 2007 — Inapplicabilita art. 16 C.C.N.L. integrativo 16 maggio 2001 agli ufficiali
giudiziari in relazione all'uso del proprio automezzo [08/03/2007]

14.9 Registro informatico dei protesti (RIP)

» Circolare 19 giu. 2019 — Uffici NEP — Registro informatico dei protesti (RIP) — Decreto 14 novembre
2018 — Trasmissione con modalita esclusivamente telematica degli elenchi dei protesti [719/06/2019]

» Circolare 9 set. 2020 — Pagamento delle spese dai privati agli Ufficiali giudiziari — Art. 197 D.P.R. n.
115/2002 — Deroga transitoria al termine dei 30 giorni per la restituzione dei residui (Covid-19)
[09/09/2020]

14.10 Quesiti della sezione 'Istruzioni alle Cancellerie' (IGC) rilevanti per
I'UNEP

La seguente sottovoce riporta le risposte a quesiti pubblicati nella sezione 'Istruzioni alle Cancellerie'
(mg_1_40_0) del sito ministeriale che trattano argomenti direttamente connessi all'attivita dell'ufficiale
giudiziario e degli Uffici NEP.
» IGC — Mediazione — Agevolazioni fiscali ex art. 17, comma 2, D.Lgs. n. 28/2010 — Notifica a mezzo
ufficiale giudiziario della fissazione del primo incontro — Sussiste esenzione [20719]
» 1GC — Spese di giustizia — Rimborso spese di viaggio e liquidazione indennita di trasferta agli ufficiali e
agenti di p.g. per atti del processo penale e civile fuori sede [2024]
» 1GC — Contributo unificato — Iscrizione a ruolo dei procedimenti esecutivi e relative procedure
incidentali — Regime fiscale deqgli atti

» 1GC — Fondo unico di giustizia (FUG) — Somme non reclamate nei cinque anni successivi alla
definizione del procedimento — Restituzione di somme che avrebbero dovuto essere devolute al FUG
[2018]
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Note finali e aggiornamento

La presente guida & stata elaborata sulla base della ricerca pubblica disponibile sul portale ministeriale
www.giustizia.it (sezione circolari e risposte a quesiti UNEP), che conta oltre 441 documenti suddivisi in 30

pagine di risultati.

La documentazione copre un arco temporale che va dal 1999 al 2025 e comprende: risposte a quesiti
specifici di uffici NEP territoriali, circolari ministeriali a carattere generale, note operative e atti amministrativi
vari.

Per verificare eventuali aggiornamenti successivi alla presente guida, consultare direttamente il
motore di ricerca del Ministero della Giustizia all'indirizzo:
https://www.giustizia.it/giustizia/it/mg_14_7.page ?search=Unep

La guida puo essere riprodotta e distribuita liberamente per finalita di servizio nell'ambito degli Uffici NEP.

Guida elaborata su base documentale del Ministero della Giustizia — aprile 2026
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